ACTA DE SELECCION PARA CUBRIR UN PUESTO DE TECNICO
ADMINISTRATIVO PARA LA OFICINA DE GESTION DEL PLAN CONTIGO
(APOYO DEPARTAMENTO DE RRHH DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
EL SAUCEJO).

En EI Saucejo, siendo las 12:30 horas, del dia 26 de agosto de 2021.
REUNIDOS

Previa convocatoria segin Resolucion de Alcaldia nimero 201 de fecha 25 de
agosto del presente afio por la cual se constituye el Tribunal Calificador para la
seleccion de un puesto de Técnico administrativo de apoyo al departamento de RRHH
del Excmo. Ayuntamiento de EIl Saucejo, sujeto a la linea 6 del Programa de Empleo y
Apoyo Empresarial del Plan Contigo, comparecen:

Dfia. M2 Aurora Jiménez Marquez. T. Administrativa Excmo. Ayto. de Osuna
D. Francisco Manuel Pradas Ayala. T. Administrativo Excmo. Ayto. de El Rubio.
Dnia. Petronila Majaron Rios. T. Administrativa del Excmo. Ayto. de Los Corrales.

EXPONEN

1. Que estando prevista la seleccion para cubrir un puesto de Técnico
Administrativo de apoyo al departamento de RRHH del Excmo. Ayuntamiento de El
Saucejo para la gestion del Plan Contigo, sujeto a la linea 6 del Programa de Empleo y
Apoyo Empresarial del Plan Contigo, aprobado provisionalmente por Resolucién de la
Excma. Diputacién de Sevilla de fecha 10 de junio de 2021 y con nimero de resolucion
3004/2021.

2. Que habiéndose presentado solicitud de gestion de oferta ante el Servicio
Andaluz de Empleo, mediante presentacion electronica general con nimero de registro
202199908634820 de fecha 10 de agosto de 2021 y con identificador de oferta 01-2021-
24405, se recogen en la misma como requisitos imprescindibles para optar al puesto:

Nivel medio de paquete Office

Nivel avanzado Excel (Office) y/o Hoja de calculo (OpenOffice)
Conocimiento de ndminas y seguros sociales.

Manejo Sistema Red y Gescontrat@

Y como requisitos a valorar:

e Experiencia como administrativo en departamento de RRHH y/o
departamento de Formacion.

e Formacién complementaria relacionada con RRHH (seleccion de personal,
néminas, contratacion, etc.)

e Formacién complementaria relacionada con Formacion (Técnico de
Formacion, Recursos didacticos, Teleformacidn, etc.)

e Se valorara especialmente poseer formacion especifica: Excel y paquete

Office.
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3. Recibida relacién de candidaturas sondeadas por el SAE cuyo perfil profesional
se ajusta a los requisitos solicitados en la oferta, se cita a los candidatos para una
entrevista personal el dia 26 de agosto de 2021, en el salon de plenos del Ayuntamiento

de El Saucejo, en el siguiente orden:

- Dia. Marfa Teresa Marin Romero

- Dfa. Susana Martinez Padro

- Dfa. Sonia Teresa Camargo Vazquez
- Difa. Antonia Maria Remesal Jiménez
- Dia. Vanessa Guerrero Matas

4. Valorados los meritos presentados y las entrevistas realizadas a los candidatos

referidos.

ACUERDAN, proponer a Dfa. Susana Martinez Padré como candidata

seleccionada para cubrir el puesto de Técnico administrativo de apoyo al departamento
de RRHH del Excmo. Ayuntamiento de El Saucejo, sujeto a la linea 6 del Programa de
Empleo y Apoyo Empresarial del Plan Contigo.

Fdo. Diia. M? Aurora Jiménez Marquez Fdo. D. Francisco M. Pradas Ayala
Técnico Administrativo Técnico Administrativo

Fdo. D2 Petronila Majaron Rios
Técnico Administrativo
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